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LA CHECK-LISTE ORGANISATION
D'EVENEMENTS JUDO

0- PREAMBULE

Fiche contactS : membres du bureau et bénévoles préts a aider

Prénom, Nom Fonction (bureau, Tél Mail Dispo pour:
bénévole etc.)

1- OBJECTIFS DE LA JOURNEE

L Quels résultats attendus en priorité ?

Valoriser le travail  Attirer de Accroitre la (Re)créer une Autre :
des judokas du nouveaux visibilité et 'image dynamique interne
club pratiquants du club au club, autour d'un s

projet commun

(Notez de 1 a 5 selon l'ordre de priorité)
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Selon les priorités définies en 1 :

2- PUBLIC

) Quelles tranches d'ages seront accueillies ?

Moins de 4 ans  Eveil, Enfants, Ados, Adultes, Adultes + de 50 ans,
436 ans 6a12ans 12a16ans 16 ans et + ou grands-parents

O O O O O O

&) Quels publics ?
Réservé aux Clubs voisins Département Région Autre :
adhérents et a leur
famille
O O O O O

3- ANIMATIONS JUDO ET HORS JUDO : PLANNING DE LA JOURNEE

Idée Contact du | Public ciblé | Horaire Référent qui Budgeta Notes (matériel

d'animation prestataire dans le s'en occupe prévoir demandé,
programme (dans I'équipe) espace, etc.)
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4- AMENAGEMENTS DU LIEU

Nom de l'espace Matériel nécessaire Référent dans I'équipe

Exemples d'espaces a prévoir : accueil / buvette / vestiaires / coin dessins petits / coin photos ou
podium / coin cadeaux ou remise de ceintures / coin inscriptions / etc.

5- RESEAU ET PARTENAIRES

Institution / structure | Nom - prénom Fonction Référent contact de I'équipe

Exemples de partenaires a considérer : Mairie (maire, élu au sport, élu a la vie associative) /
Département et région / clubs d'arts martiaux de la ville / commerces - sponsors /
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5- COMMUNICATION

Avant :
Formats : Lieux :
[ Affiche J Club

[J Visuel réseaux sociaux [ J Commerces

[J Visuel et texte sites [ Institutions (mairie, etc.)

internet
[J Autres associations
[J Invitations mails

[J Invitations courriers

Pendant : O Penser aux autorisations droit & l'image

Formats : Lieux:

[J Photos [J Durant les animations

[J Vidéos ? [J Dans le public, a la
buvette...?

[J Interviews ou autres ?
[J Coté organisateurs?

Apres:
[J Ou diffuser quoi ?

[J Transmettre aux
partenaires, invités

[J Message de
remerciements aux
adhérents, partenaires,
invités, bénévoles

Siivabe

Répartition des taches :

[J Qui s'occupe de quoi ?

Répartition des taches :

[J Qui s'occupe de quoi ?

[J Qui s'occupe de quoi ?
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6- MATERIEL ET EQUIPEMENTS

A organiser : Référent dans l'équipe : Contacts et notes :

[J Prét/ Location d’'un
espace

[J Tatami

[J Cadeaux, médailles...
[J Ceintures

J Aménagement buvette

[J Trousse de soins

0

O 4a 4d

7- BUDGET : LISTE DES DEPENSES A COUVRIR

Pour I'évenement (location de lieu..) :

Pour les animations (rémunérations, matériel...) :

Pour les cadeaux (dipldmes, ceintures, récompenses, bonbons etc.) :

Pour les intervenants (champion de judo, professeur, dédommagement essence ....)
Pour la buvette :

Autre :



